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V. ARCHYVO PAŽYMŲ APIE GAUTAS DARBO PAJAMAS AR DARBO STAŽĄ IŠDAVIMO APRAŠAS
	Eil.
Nr.
	Informacijos pavadinimas
	Informacijos turinys

	1.
	Paslaugos aprašymas
	Paslauga teikiama fiziniams ir juridiniams asmenims. Teikiami duomenys, kuriais disponuoja Lietuvos Respublikos ūkio ministerija (toliau – Ūkio ministerija), t. y. duomenys apie asmenų, dirbusių institucijose, kurių funkcijas perėmė Ūkio ministerija, ar šių institucijų reguliavimo sričiai priklausiusiose įstaigose ir įmonėse gautas darbo pajamas ar darbo stažą

	2.
	Informacija asmeniui
	Prašymas išduoti archyvo pažymą apie gautas darbo pajamas ar darbo stažą (toliau – Archyvo pažyma) pateikiamas RAŠTU – asmeniškai atvykus į Ūkio ministeriją arba siunčiamas paštu.

Fiziniai asmenys pateikia šiuos dokumentus:

1. prašymą (užpildo Ūkio ministerijos parengtą prašymo formą 

http://www.ukmin.lt/lt/paslaugos/langelis/doc/Prasymas_arch_pazymos.doc );

2. asmens tapatybę patvirtinantį dokumentą;

3. darbo knygelę (socialinio draudimo pažymėjimą). 

Juridiniai asmenys pateikia šiuos dokumentus:

1. laisvos formos raštą, kuriame nurodomas juridinio asmens pavadinimas, įmonės kodas, adresas; 

2. dokumentą, įrodantį teisę gauti informaciją
Pastaba: prašymo formą galima gauti pas Jus aptarnaujantį Ūkio ministerijos Asmenų aptarnavimo skyriaus vyriausiąjį specialistą

	3.
	Informacija Ūkio ministerijos Asmenų aptarnavimo skyriaus vyriausiajam specialistui
	Priimti prašymą iš fizinio asmens, patikrinti, ar jame teisingai įrašyti visi reikalingi duomenys, ar yra parašas, ir registruoti kompiuterizuotoje dokumentų valdymo sistemoje. Kai asmuo prašo išduoti prašymo kopiją su registraciją Ūkio ministerijoje patvirtinančiu antspaudu, informuoti asmenį apie Archyvo pažymos parengimo trukmę, suteikti kitą informaciją.
Parengtą Archyvo pažymą išduoti atvykusiam ir žurnale pasirašiusiam asmeniui.

Raštą iš juridinio asmens priimti ir registruoti bendra tvarka

	4.
	Paslaugos suteikimo trukmė
	Archyvo pažyma parengiama per 20 darbo dienų 

	5.
	Paslaugos suteikimo būdas
	Archyvo pažyma parengiama raštu ir išduodama fiziniam asmeniui, atvykusiam ir pasirašiusiam žurnale, arba asmens pageidavimu išsiunčiama registruota pašto siunta;

Juridiniam asmeniui – išsiunčiama registruota pašto siunta

	6.
	Už paslaugos teikimą atsakingas administracijos padalinys
	Ūkio ministerijos Dokumentų valdymo skyrius (Archyvas),        tel. (8 5) 262 8111, vidinis tel. 311;

Archyvo pažyma apie darbo užmokestį: Ūkio ministerijos Finansų ir apskaitos skyrius, tel. (8 5) 262 7802, vidinis tel. 802;
Archyvo pažyma apie darbo stažą: Ūkio ministerijos Personalo skyrius, tel. (8 5) 261 6045, vidinis tel. 245

	7.
	Paslaugos teikimą reglamentuojantys teisės aktai
	Lietuvos Respublikos viešojo administravimo įstatymas;
Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymas;
Lietuvos Respublikos teisės gauti informaciją iš valstybės ir savivaldybių institucijų ir įstaigų įstatymas;
Lietuvos Respublikos asmens duomenų teisinės apsaugos įstatymas (Žin., 1996, Nr. 63-1479; 2003, Nr. 15-597);
Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2002 m. liepos 19 d. nutarimu Nr. 1215 patvirtinta Žinių (duomenų) apie darbuotojų, valstybės tarnautojų, valstybės politikų, teisėjų ir valstybės pareigūnų darbo užmokestį teikimo tvarka (Žin., 2002, Nr. 75-3232);
Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2007 m. rugpjūčio 22 d. nutarimu Nr. 875 patvirtintos Asmenų prašymų nagrinėjimo ir jų aptarnavimo viešojo administravimo institucijose, įstaigose ir kituose viešojo administravimo subjektuose taisyklės


