IV. PRAŠYMŲ, PRANEŠIMŲ IR KITŲ DOKUMENTŲ PRIĖMIMO APRAŠAS
	Eil.
Nr.
	Informacijos pavadinimas
	Informacijos turinys

	1.
	Paslaugos aprašymas
	Paslauga teikiama fiziniams ir juridiniams asmenims, kurie raštu kreipiasi į Lietuvos Respublikos ūkio ministeriją (toliau – Ūkio ministerija), prašydami priimti administracinį sprendimą (su asmens teisių ar teisėtų interesų pažeidimu nesusijęs asmens kreipimasis) arba išduoti dokumentų kopijas, nuorašus ar išrašus, patvirtinančius tam tikrą juridinį faktą, pranešdami, kad yra pažeistos kito asmens teisės ar teisėti interesai, ir prašydami juos apginti arba pateikdami kitus dokumentus (raštus), išskyrus prašymus išduoti leidimus, licencijas, pažymas ir pan. 

	2.
	Informacija asmeniui
	Prašymas, pranešimas ar kitas dokumentas pateikiamas RAŠTU asmeniui atvykus į Ūkio ministeriją, siunčiant paštu ar elektroniniu paštu. Prašymo (pranešimo) pavyzdys pateiktas tinklalapyje http://www.ukmin.lt/lt/paslaugos/langelis/doc/Prasymas_gauti_info_4.doc
Pastaba: prašymo (pranešimo) formą galima gauti pas Jus aptarnaujantį Asmenų aptarnavimo skyriaus vyriausiąjį specialistą

	3.
	Informacija Ūkio ministerijos Asmenų aptarnavimo skyriaus vyriausiajam specialistui
	Prašymą, pranešimą ar kitokį raštu pateiktą dokumentą priimti ir  registruoti bendra tvarka, asmenį informuoti apie paslaugos suteikimo terminą. Suteikti kitą informaciją

	4.
	Paslaugos suteikimo trukmė
	Atsakymas į prašymą, pranešimą ar kitą dokumentą parengiamas per 20 darbo dienų

	5.
	Paslaugos suteikimo būdas
	Atsakymas į prašymą, pranešimą ar kitą dokumentą siunčiamas registruota pašto siunta

	6.
	Už paslaugos teikimą atsakingas administracijos padalinys
	Nustatomas pagal dokumento temą 

	7.
	Paslaugos teikimą reglamentuojantys teisės aktai
	Lietuvos archyvų departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės generalinio direktoriaus 2001 m. gruodžio 28 d. įsakymu Nr. 88 patvirtintos Dokumentų tvarkymo ir apskaitos taisyklės;
Lietuvos Respublikos viešojo administravimo įstatymas;
Lietuvos Respublikos ūkio ministro 2002 m. rugsėjo 26 d. įsakymu Nr. 337 patvirtintos Ūkio ministerijos dokumentų rengimo, derinimo, pasirašymo ir registravimo, gautų pavedimų vykdymo ir kontrolės taisyklės;
Lietuvos Respublikos teisės gauti informaciją iš valstybės ir savivaldybių įstaigų įstatymas;
Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2007 m. rugpjūčio 22 d. nutarimu Nr. 875 patvirtintos Asmenų prašymų nagrinėjimo ir jų aptarnavimo viešojo administravimo institucijose, įstaigose ir kituose viešojo administravimo subjektuose


